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1. INFORMACIÓN GENERAL 

 

Nombre del funcionario que entrega:  

 

Dependencia: 

 

Nombre del Cargo: 

Motivo de la Entrega: 

Traslado o Reubicación 

 

 

Retiro 

 
 

 

    

 

 

Vacaciones 

 

Fecha de elaboración (dd/mm/aaaa):  

 

 

1.1. Relación de los elementos devolutivos a cargo, así como del estado en 
se entregan: 

 

 

 

Nombre Cargo Firma 

Quien 
Entrega 

   

Quien 
Recibe 

   

Jefe 
Inmediato 
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